АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОДЛЕСНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.09.2023 г. № 95
Об утверждении Положения о приемочной комиссии по приемке товаров, работ (услуг) по муниципальным контрактам (договорам)


Руководствуясь статьей 94 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", в целях организации приемки товаров, работ, услуг, включая проведение экспертизы предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактами, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Уставом Подлесновского муниципального образования, администрация Подлесновского муниципального образования 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить Положение о приемочной комиссии для приемки поставленного товара (выполнение работ, оказание услуг), результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора) при осуществлении закупок товаров (выполнение работ, оказание услуг) для обеспечения муниципальных нужд заказчика (приложение № 1).

2.  Утвердить форму документа о приемке (приложению № 2).

3. Обнародовать настоящее постановление в специально выделенных для обнародования местах и разместить на официальном сайте администрации Подлесновского муниципального образования в сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Подлесновского
муниципального образования                                                      С.А. Кузьминова
Приложение № 1 

к постановлению администрации Подлесновского муниципального образования

                                                                                               от 26.09.2023 г.  № 95 
ПОЛОЖЕНИЕ

о приемочной комиссии для приемки поставленного товара (выполнение работ, оказание услуг), результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора) при осуществлении закупок товаров (выполнение работ, оказание услуг), для обеспечения муниципальных нужд заказчика

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о приемочной комиссии для приемки поставленного товара (выполнение работ, оказание услуг), результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора) при осуществлении закупок товаров (выполнение работ, оказание услуг), для обеспечения муниципальных нужд заказчика (далее – Положение) определяет цели и задачи создания, порядок формирования и работы, функции приемочной комиссии для приемки поставленного товара (выполнение работ, оказание услуг), результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора) при осуществлении закупок товаров (выполнение работ, оказание услуг), для обеспечения муниципальных нужд заказчика (далее – приемочная комиссия). 

1.2. Приемочная комиссия в пределах своей компетенции осуществляет деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями заказчика, экспертами, экспертными организациями. 

1.3. Приемочная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом № 44-ФЗ, иными федеральными законами и нормативно-правовыми актами Российской Федерации, согласно которым осуществляется регулирование в соответствующей сфере деятельности, а также определяющими порядок оборота и требования к поставляемым товарам, в том числе настоящим Положением. 

II. Цели и задачи Приемочной комиссии

2.1. Цели приемочной комиссии: 

2.1.1. Обеспечение приемки поставленных товаров (выполнение работ, оказание услуг). 

2.1.2. Предотвращение коррупции и других злоупотреблений при приемке товаров (выполнение работ, оказание услуг). 

2.2. Задачи приемочной комиссии: 

2.2.1. Установление соответствия товаров (выполнение работ, оказание услуг) условиям и требованиям заключенного контракта (договора). 

2.2.2. Принятие решения об исполнении обязательств по контракту (договору). Приемочная комиссия принимает одно из следующих решений: – о надлежащем исполнении обязательств по контракту (договору); – о неисполнении или о ненадлежащем исполнении обязательств по контракту (договору). 

III. Порядок формирования Приемочной комиссии

3.1. Приемочная комиссия создается должностным лицом заказчика и действует на постоянной основе для организации приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг) для муниципальных нужд в рамках исполнения контрактов (договоров). 

3.2. Персональный состав приемочной комиссии утверждается распоряжением заказчика. 

3.3. В состав приемочной комиссии входят не менее пяти человек, включая председателя Приемочной комиссии (далее – Председатель), секретаря приемочной комиссии (далее – Секретарь) и других членов приемочной комиссии. 

3.4. Председатель является членом приемочной комиссии. В отсутствие Председателя приемочной комиссии его обязанности и функции осуществляет другой член приемочной комиссии, на которого заказчиком будут возложены соответствующие обязанности. 

3.5. Секретарь является членом приемочной комиссии. В отсутствие Секретаря приемочной комиссии его обязанности и функции в соответствии с настоящим Положением осуществляет любой член приемочной комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций Председателем. 

3.6. Члены приемочной комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена приемочной комиссии другим лицам не допускается.

3.7. Замена члена приемочной комиссии осуществляется на основании распоряжения заказчика. 

IV. Функции и порядок деятельности Приемочной комиссии

4.1. Приемочная комиссия осуществляет следующие функции: 

4.1.1. Проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг) на предмет соответствия указанных товаров (выполнение работ, оказание услуг), количеству и качеству, ассортименту, сроку годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также иным требованиям, предусмотренным контрактом (договором). 

4.1.2. Проводит анализ представленных поставщиком отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, товарные накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и контракта, а также устанавливает наличие предусмотренного условиями контракта (договора) количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов.

 4.1.3. В случае соответствия товара (выполнение работ, оказание услуг) условиям контракта (договора) подписывает документ о приемке результата отдельного этапа исполнения контракта (договора) либо товара (выполнение работ, оказание услуг). 

4.2. Оформляет и подписывает документ о приемке результата отдельного этапа исполнения контракта (договора). 

4.3. Несет ответственность за своевременную приемку товаров (выполнение работ, оказание услуг), а также за соответствие принятых товаров (выполнение работ, оказание услуг), условиям контракта (договора). 

4.4. Осуществляют иные действия для всесторонней оценки (проверки) соответствия товаров (выполнение работ, оказание услуг) условиям контракта (договора) и требованиям законодательства Российской Федерации при выявлении несоответствий или недостатков товаров (выполнение работ, оказание услуг), препятствующих их приемке в целом или отдельного этапа. 

V. Порядок приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг)

 5.1. Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора), а также поставленного товара (выполнение работ, оказание услуг) осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом (договором). 

5.2. По итогам проведения приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг) приемочной комиссией принимается одно из следующих решений: – товары (работы, услуги) поставлены (выполнены, исполнены) полностью в соответствии с условиями контракта (договора) и предусмотренной им нормативной и технической документацией, подлежат приемке; – по итогам приемки товаров (работ, услуг) выявлены недостатки поставленных товаров (работ, услуг) по количеству, комплектности, объему, качеству и иным требованиям, установленным контрактом (договором), которые поставщику следует устранить в согласованные с заказчиком сроки; – товары (работы, услуги) не поставлены (не выполнены, не исполнены) либо товары (работы, услуги) поставлены (выполнены, исполнены) с нарушениями условий контракта (договора) и предусмотренной им нормативной и технической документацией, не подлежат приемке. 

5.3. Решение приемочной комиссии по принятию товаров (выполнение работ, оказание услуг) оформляется документом о приемке (актом приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг)) (Приложение №1), который подписывается всеми членами приемочной комиссии, участвующими в приемке товаров (выполнение работ, оказание услуг) и/или приемочная комиссия оформляет приемку в виде сокращенного заключения (Приложение №2), с проставлением подписи сотрудников на акте выполненных работ (оказанных услуг), универсальном передаточном документе (УПД), товарной накладной, товарно-транспортной накладной или ином документе, свидетельствующем об исполнении контракта (договора). 

5.4. Документ о приемке приемочной комиссией товаров (выполнение работ, оказание услуг) по контракту (договору) должен содержать: – дату и место проведения приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг); – наименование заказчика; – наименование поставщика; – номер и дату контракта (договора); – наименование товаров (выполнение работ, оказание услуг) по контракту (договору); – перечень замечаний, которые были выявлены по итогам приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг) и перечень рекомендаций и предложений по их реализации; – решение о возможности или о невозможности приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг); – подписи всех членов приемочной комиссии. 

5.5. Если по итогам приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг) будет принято решение о невозможности осуществления приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг), то заключение приемочной комиссии по проведению приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг) составляется не менее чем в двух экземплярах и незамедлительно передается заказчику и поставщику. 

5.6. Приемочная комиссия вправе не отказывать в приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора) либо товара (выполнение работ, оказание услуг) в случае выявления несоответствия этих результатов, либо этого товара (выполнение работ, оказание услуг) условиям контракта (договора), если выявленное несоответствие не препятствует приемке этих результатов либо этого товара (выполнение работ, оказание услуг) и устранено поставщиком. 

5.7. Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта (договора), а также товара (выполнение работ, оказание услуг) осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом (договором), и оформляется документом о приемке результата отдельного этапа исполнения контракта (договора) либо товара (выполнение работ, оказание услуг), который подписывается всеми членами приемочной комиссии и утверждается заказчиком, либо поставщику в те же сроки приемочной комиссией направляется в письменной форме мотивированный отказ от подписания такого документа. 

5.8. Члены приемочной комиссии, осуществляющие приемку товара (выполнение работ, оказание услуг) по количеству, качеству и комплектности, должны удостоверять своей подписью только те факты, которые были установлены с их участием. Запись в документах о приемке данных, не установленных непосредственно членами приемочной комиссии, запрещается. 5.9. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом (договором), в части их соответствия условиям контракта (договора) заказчик обязан провести экспертизу. 

VI. Ответственность членов Приемочной комиссии

6.1. Члены приемочной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров (выполнение работ, оказание услуг) для обеспечения муниципальных нужд и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 6.2. Член приемочной комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров (выполнение работ, оказание услуг) для обеспечения муниципальных нужд и (или) настоящего Положения, может быть заменен по решению заказчика. 

6.3. В случае если члену приемочной комиссии станет известно о нарушении порядка приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг) закупаемых для нужд заказчика, член приемочной комиссии обязан письменно сообщить о данном нарушении Председателю и (или) заказчику в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении. 

6.4. Члены приемочной комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе приемки товаров (выполнение работ, оказание услуг).
Приложение № 2
к постановлению администрации Подлесновского 

муниципального образования

                                       от 26.09.2023 г. № 95
Акт приёмки товаров (работ, услуг)

по контракту (договору) от ___________ № _____
	с. Подлесное
	«____» ____________ 20___ г.


Наименование товара, работ, услуг: ______________________________

Мы, нижеподписавшиеся глава Подлесновского муниципального образования __________________, действующий(ая) на основании Устава, именуемый в дальнейшем Заказчик, с одной стороны, и директор _________________, действующий(ая), на основании __________, именуемый в дальнейшем Поставщик, с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем: 
1. Поставщик выполнил (поставил) __________по контракту от __________ г. № ___ в приведенных ниже объемах:

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Примечание

	1
	
	
	


2. Объем и качество поставленного Поставщиком товара (выполненной Подрядчиком работы, оказанной Исполнителем услуги) соответствует (не соответствует) условиям контракта (заключение приемочной комиссии от __________ года № ___).

3. Аванс по государственному контракту перечислялся (не перечислялся).

4. Стоимость поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги), подлежащего оплате Заказчиком, составляет __________рублей ____ копеек.

5. Настоящий акт составлен в двух экземплярах и служит в соответствии с условиями контракта основанием для проведения расчетов Заказчика с Поставщиком за поставленный товар (выполненную работу, оказанную услугу).

    Председатель приемочной комиссии:

____________________________          _____________    _______________
(указывается Фамилия, Имя, Отчество)                                            (подпись)                                    (должность)

 Члены приемочной комиссии:

    _________________             _____________         ____________________

    (указывается Фамилия, Имя, Отчество)                              (подпись)                                                 (должность)

     ______________                    ___________          ____________________

     (указывается Фамилия, Имя, Отчество)                             (подпись)                                                  (должность)

     ________________                _____________       ____________________

     (указывается Фамилия, Имя, Отчество)                            (подпись)                                                  (должность)

    ___________                          _____________        ____________________

     (указывается Фамилия, Имя, Отчество)                             (подпись)                                                 (должность)

    ______________                    _____________         ____________________

     (указывается Фамилия, Имя, Отчество)                            (подпись)                                                  (должность)

Заказчик:                                                                 Исполнитель:

     ________________/___________/                _____________/ ______________/

                                        (подпись, Ф.И.О.)                                                                                          (подпись, Ф.И.О.)                                                                                          
Глава Подлесновского 

муниципального образования                                                       С.А. Кузьминова

Шаблон формы заключения по результатам экспертизы, проводимой силами заказчика 

(заказчик может самостоятельно изменить порядок составления заключения)
Заключение
проведения экспертизы результатов, предусмотренных гражданско-правовым договором/государственным (муниципальным) контрактом (далее - контракт)  №_______ от «____»_____________20___г.,

предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в части их соответствия условиям контракта

«_____»_____________20___ г.

I. Сведения о контракте

	Наименование предмета контракта
	Источники финансового обеспечения контракта
	Обеспечение * исполнения контракта

	наименование товара, работы, услуги
	код по ОКПД
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)

	Наименование поставщика (подрядчика, исполни​теля)
	Местонахождение (место жительства), адрес, телефон, адрес электронной почты
	ИНН
	КПП
	ФИО, должность лица, присутствующего от поставщика (подрядчика, исполнителя)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III. Информация об исполнении контракта (результаты отдельного этапа исполнения контракта, осуществленная поставка товара, выполненная работа или оказанная услуга), о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта

	№
	Наименование товаров, работ, услуг предусмотренных контрактом
	Кол-во
	Ед. изм.
	Исполнено
	Дата исполнения фактическая
	Дата исполнения по контракту
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего исполнение **
	Наименование / наличие/ соответствие предоставленных документов данным контракта (сертификаты, декларации, и т.п.)

	
	
	
	
	(кол-во)
	сумма
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Мною (Приемочной комиссией), ______________________________ в присутствии лица, передающего товар (работу, услугу) от имени

                                                       (должность, ФИО сотрудника)
 поставщика (подрядчика, исполнителя)                

_____________________________________________ по адресу _________________ проведена экспертиза результатов, предусмотренных  контрактом. 
Выборочная (частичная) проверка качества продукции с распространением результатов проверки качества какой-либо части продукции на всю партию (допускается в случаях, когда это предусмотрено стандартами, техническими условиями, особыми условиями поставки, другими обязательными правилами или контрактом) подтверждает соответствие продукции требованиям качества / не подтверждает соответствие продукции требованиям качества.
         Отбор образцов (пробы) продукции произведен в точном соответствии с требованиями стандартов, технических условий, основных и особых условий поставки, других обязательных правил или контракта – Акт № ___ (время и место составления акта). (информация указывается, когда стандартами, техническими условиями, основными и особыми условиями поставки, другими обязательными правилами или договором для определения качества продукции предусмотрен отбор образцов (проб))
         Проверка фактических характеристик качества товара (артикула, размерных данных, сорта) подтверждает /не подтверждает соответствие маркировочным обозначениям, зафиксированным на ярлыке, этикетке.
         Проверка фактических товарных свойств товара подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие показателям качества, содержащимся в сопроводительных документах на их использование.

         Проверка упаковки товара соответствует / не соответствует нормативным требованиям (если упаковка не соответствует  установленным требованиям, то советуем указать, повлияло ли это на снижение качества товара).
          Проверка условий транспортирования продукции подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие требованиям ГОСТов, ТУ и другой нормативной документации.
          Проверка сроков и условий хранения товара подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие нормативным требованиям.

         Проверка объемов, сроков, качества и условий предоставления услуг подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие требованиям, установленным в контракте.
Проверка объемов, сроков, качества и условий выполнения работ подтверждает соответствие / не подтверждает соответствие требованиям ГОСТов, ТУ и другой нормативной документации, требованиям, установленным в контракте, сметной документации.
          Представленные документы для принятия и оплаты товара (работы, услуги) проверены, соответствуют / не соответствуют данным контракта (в т.ч. правильность наименований и реквизитов сторон, наличие и правильность заполнения предусмотренных документами данных).
При проведении экспертизы выявлены / не выявлены факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем):
	Наименование выявленного факта нарушения
	Пункт (раздел) контракта, требования которого нарушены
	Предложения по принятию мер по фактам нарушения***

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Выявленные факты ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) позволяют / не позволяют принять результаты, предусмотренные контрактом.

           ВЫВОДЫ по заключению:
Принять / не принять результаты, предусмотренные контрактом.

Предложить поставщику (подрядчику, исполнителю) устранить выявленные нарушения – срок устранения __________.
Рекомендовать заказчику отказаться от принятия результатов выполненных работ в связи с необходимостью устранения недостатков и/или доработки результатов выполненных работ – срок устранения.
Рекомендовать поставщику изъять из оборота некачественные и опасные пищевые продукты, материалы и изделия.
Рекомендовать заказчику, обратиться в органы государственного надзора в области обеспечения качества и безопасности пищевых продуктов при выявлении пищевых продуктов, материалов и изделий, поставщик которых не может подтвердить их происхождение, которые имеют явные признаки недоброкачественности и представляют в связи с этим непосредственную угрозу жизни и здоровью человека.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Примечания:


* в столбце указывается вид представленного обеспечения – банковская гарантия или внесение денежных средств с указанием реквизитов таких документов


**в столбце указываются документы – накладная, акт приемки, акт выполненных работ и т.п.

***в столбце указываются действия заказчика в зависимости от случая нарушения – не принимать товар (работу, услугу); принять товар (работу, услугу) при условии исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) определенных действий; направить поставщику (подрядчику, исполнителю) претензию, в т.ч. о штрафных санкциях; принять товар на хранение и возвратить поставщику представленные документы (в случае наличия в документах ошибок) и т.п.
Глава Подлесновского 

муниципального образования                                                       С.А. Кузьминова
